UBND HUYEN CAM LO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

BCD XD NTM HUYEN Doc lap - Tu do - Hanh phie
Sb s EW QB-BCEX o -~ Cam Lo, ngay 04 thang 03 nam 2016

Lo Wy

Q[‘YE]‘ DiNli

BAN CHI PAO CHUONG TRINH MUC TIEU
QUOC GIA XAY DUNG NONG THON MOT HUYEN

Can ¢t Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015;
Can cu Quyet dinh s6 800/QD-TTg ngay 04/6/2010 cta Thu tuéng Chinh

phti vé& phé duyét chuong trinh muc tiéu Qubc gia vé xiy dung nong thon maoi
gial doan 2010-2020;

Can ct Thong tu lién tich sb 26/201 1/TTLB-BNNPTNT-BKHDT-BTC
ngay 13/4/2011 cua lien B6 Nong nghiép va Phat tlién nong thon, Bo Ké hoach
va Dau tu, Bo Tai chinh vé viéc hudng dan mot sé noi dung thuc hién Quyét
dinh s6 800/QD-TTg ngay 04/6/7()10 ctia Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét
chuong trini muc tiéu Qubce gia vé xdy dung nong thon maoi giai doan 2010-
2020;

Can cur Quyct dinh s6 497/QD BNN-KTHT ngay 17/3/2011 ciia B Nong
nghiép va Phat trién nong thoén vé viée ban hanh Quy ché hoat dong cta Van
phong Diéu phm Chuong trinh MTQG xdy dung ndéng thén mdi, giai doan
2010-2020; '

Can cu Quyét dinh s6 o2~ /QB-UBND ngay 04/ 03/2016 cia UBND
huyén Cam Lo vé viéc thanh 18p Van phong Diéu phdi Chuong trinh muc tiéu
Qubc gia xdy dung néng, thén méi huyén Cam Lo gial doan 2016-2020;

Xét dé nghi ctia Chénh Vian phong Diéu phdi Chuong trinh MTQG xay
dung nong thon maoi huyén,

'QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché hoat dong cua Vin
phong Diéu phéi Chuong trinh MTQG vé xay dung nong thon maoi huyén Cam
L9, giai doan 2016-2020.

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.
Trudng ban, cac thanh vién Ban Chi dao Chuong trinh muc tiéu Quéc gia

xdy dung néng thén mai huyén, Thi truong cac Ban nganh lién quan, Chanh,
Phé Vin phong, cic thanh vién Vian phong Diéu phéi Chuong trinh muc tleu




Quoc gia xay dung nong thon moi huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
|

Noi nhdn:

- Nhu didu 2;

- BCB XD NTM tinh;

- Vian phong DPNTM tinh;

- Thuong vu Huyén uy;

- Chu Tich, cac PCT UBND huyén;

- Céc thanh vién BCD XD NTM huyén;

- Céc thanh vién Vian phong DPNTM huyén; /
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UBND HUYEN‘CAM LO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BCD XD NTM HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

Hoat dgng cia V‘iﬁ

vé xiy dung not g tH 6 én (,am Lo, giai doan 2016- 2020
(Ban hanh kem theo b /OD-BCD ngayv  thang — nam 2016
cua Ban chi dao Ch 11(57‘”g n 1/7/7 xay dung thon maoi huvén Cam L)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ché dé trach nhiém, trinh tu giai quyét
cong vide, 18 16i lam viéc va quan hé cong tac cia lanh dao, can b, cong chiic
thudc Van phong diéu phdi Chuong trinh muc tiéu Quéc gia vé xay dung nong
thon mé1 huyén Cam Lo giai doan 2016-2020 (sau day goi la Van phong Piéu
phéi).

Piéu 2. Ddi twong ap dung

Quy ché nay ap dung déi voi can bo, cong chirc ciia Van phong didu phoi
Chuong trinh, bao gém thanh vién kiém nhiém va thanh vién chuyén tréch.

Diéu 3. Nguyén tic lam viée

. Mot hoat dong cua Vian phong diéu plwol phai tuan thu cac quy dinh cua

phap luat va Quy ché lam viéc ctia Van phong diéu phoi.

Gla] quyet cong viéc dung pham vi, tham quyén va trach nhiém duoc
phén cong, thuc hién theo chic nang, nhlem vu ctia Van phong diéu phdi
Chuong trinh duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 /QD-UBND ngay614/63/2016
cia UBND huyén Cam L vé viée thanh lap Van phong Diéu phdi Chuong trinh
muc tiéu Qudc gla xay dung nong thon mai huyén Cam Lo giai doan 2016-
2020;

3. Tuan tht trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo ding
cac quy dinh cta phép luat, quy ché lam viéc cua Van phong Didu phdi va theo
chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc da dugc ban hanh, trir truong hop co6 yéu
cau dot xuat hodc yéu cau ctia co quan cép trén.

4. Bao dam yéu cau phdi hop cong téc, trao d6i théng tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy
dinh cua phap luat.




Chwong 1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

o Té chuce b may va nhan sy cua. Van phéng Bleu phcn Chuong trinh,
diéu phdi hoat dono cia cac thanh vién,, dam bao Cho Vin phong Piéu phm
Chuong trinh thuc hién t6t cac nhiém vu' duoo quy- dinh tai Quyét dinh so
/Qb-UBND ngay 04/ 63/2016 cia UBND huyen vé viéc thanh lap Van phong
Piéu phdi C huong trinh muc ti€u Québc gia xay dung néng thén maéi huyén Cam

Lo giai doan'2016-2020;

2. Chi dao Van phong Diéu phdi Chuong trinh gitip Ban chi dao huyén
xay dung ké hoach hang nam thuc hién Chuong trinh MTQG vé xdy dung nong
thén mai, ké hoach cdng tac cuia Ban chi dao huyén va xay dung ké hoach cong
tac cua Van phong Biéu phéi Chuong trinh.

3. Chi dao nghién cuu, dé xuat Ban chi dao huyén nhiing giai phap dé
thuc ddy Chuong trinh MTQG vé x4y dung nong thon moi.

4. Phu trach cong tac hop tac quoc t& phuc vu Chuong trinh MTQG ve
xay dung néng thon mai.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Truong ban chi -
dao huyén.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctiia Phé chanh Vian
phong. A

1. Thay mat Chanh Van phong chi tri va tr ién khai céac hoat dong cia Van
phong Diéu phéi khi Chanh Van phong di véng hodc duogc ty quyén.

2. Phu trach c¢éng tac theo doi, tong hop két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao ctia cac phong, ban nganh trén dia ban toan huyén.

3 Chuan bi néi dung, chuong trinh ctia hoi nghi, hoi thao va cac bao cdo
theo yéu céu cta Ban chi dao huyén. Déng thoi t6 chirc cac doan cdng tac, kiém
tra va giam sat cua Thuong truc Ban chi dao huyén tai cac xa.

4. Phu trach cong tdc xdy dung va van hanh co s¢ dir liéu phuc vu cong
tac kiém tra, gidm sat va dénh gia chuong trinh, trién khai cong tac tuyén truyén,
van dong xay dung nong thén mai theo su phan cong cua Ban chi dao huyén.

5. Gitp Ban chi dao huyén theo d5i, dén dbc trién khai thuc hién Chuong
trinh cac xa trén dia ban huyén. .

0. Ch1 dao bao quan hd so, tai liéu ctia Ban chi dao huyén theo quy dinh

ctia phap ludt; co sé vat chat, phuong tién trang thiét bi ctia Van phong didu phdi
Chuong trinh.

7. Gitp Chanh Vian phong tong hop nhu céu kinh phf thuc hién Chuong
trinh trinh Trudng ban chi dao huyén. Chu tri viéc xay dung ké hoach phéan bd
vbn hang nam theo cac muyc tiéu ctia Chuong trinh. Quan ly va st dung ¢6 hiéu
quia ngudn kinh phi ctia Van phong diéu phbi.



8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong phan céng.

Piéu 6. Nhiém vu ctia thanh vién kiém nhiém tir Van phong UBND huyén

1. Gitp Pho Truong ban Thuong truc Ban chi dao huyén, Chanh Van
phong, don ddc cac phong, ban nganh va cac xa thuc hién cac nhiém vy da duoc
Ban chi dao phan cong.

2. Phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu, ra soat trinh ky ban
hanh céc van ban lién quan dén chuong trinh MTQGXDNTM.

3. Thue hién cac nhiém vy khac do Chanh Van phong phan cong.

Piéu 7. Nhiém vu cta thanh vién kiém nhiém tr Phong Tai chinh - Ké
hoach: Tham muu [anh dao phong TC-IKH:

I. Huéng dan thue hién cdc nodi dung ctia Chuong trinh duge UBND
huyén phan cong cho Phong Tai chinh - Ké hoach.

2. Xay dung hé thdng chi tiéu théng ké vé 19 tiéu chi nong thon méi lam
co s& dé chi dao va xay dung ké hoach hang nam va 5 nam.

Theo dai, don déc va bao cao viée trién khai thuc hién céc noi dung

thudc ngénh, [Tnh vuc theo su phan cong cua Ban chi dao huy¢n.

4, Thul'c hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong phan cong.

Piéu 8. Nhiém vu ctia thanh vién kiém nhiém tir Phong Kinh té - Ha tang.

I. Giup Lanh dao phong Kinh té - Ha tang chi dao hudng dan, cac xa
hoan thanh quy hoach xay dung theo tiéu chi nong thon maoi vé phat trién céc
khu vuc san xuét noéng nghieép, cong nghiép, thu cong nghiép, lang nghé.

2. Theo dai, don dbc viéc trién khai thuc hién cac ndi dung lién quan cua
nganh theo su phan cong cua Ban chi dao huyén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong phan cong,.

Piéu 9. Nhiém vu cua céc thanh vién kiém nhiém khac tu phong Nong
nghiép va Phat trién néng thon.

I. Phéi hop véi céc thanh vién chuyén trach cua Van phong diéu phdi dé

huéng dan va xay dung ké hoach trién khai cac noi dung lién quan dén xay dung
nong thon moi phu hgp voi chie niang, nhiém vu va quyen han duoc giao.

Binh ky hang quy hodc dot xuét theo yéu ciu cua Chanh Van phong
didu ph01 cung cap thong tin va co so dir liéu theo cac no1 dung lién quan dén
xay dung nong thon maoi.

3. Gitip Lanh dao phong Noéng nghiép va Phat trién néng thén theo dai,
dén doc viée trién khai thuc hién cac noi dung lién quan cua nganh theo su phan
cong cua Ban chi dao huyén.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong phan cong.

Diéu 10. Nhiém vu cua thanh vién chuyén trach.

- Chu déng tham muu, thuc hién cong viéc dugce phan cong; chiju trach

nhiém '[lLIOC Lanh dao Vin phong Diéu phdi vé két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao.

AN




2. Giap Lénh dao Van phong Piéu phoi thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon sau:

a. Xay dung chuong trinh, ké hoach cbéng tac cia Ban chi dao huyén,
chuén bi noi dung, chuong trinh cta hdi nghi, hoi thao va cac béo céo theo yéu
cau ctia Thuong truc Ban chi dao huyén.

b. Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac néi dung chuong trinh giao
cho Van phong didu ph01 ph01 hop voi céc can b kiém nhiém x4y dung va
trién khai ké hoach phéi hop, kiém tra, giam sat, huéng dan cac co quan, don vi
va cac xa tham gia thuc hién Chuong trinh.

c. Nghién ctru, d& xuét nhiing van dé can giai quyét lién quan dén co ché,
chinh sach trinh Ban chi dao tinh xem xét nham dam bao Chuong trinh MTQG

vé xay dung nong thon madi trén dia ban huyén, giai doan 2016-2020 trién khai
¢6 hiéu qua hon.

d. Téng hop bao cao két qua thyuc hién Chuong trinh va kién nghi nhiing
vAn d& moi phat sinh.

e. Lap nhu cau kinh phi phuc vu Chuong trinh va kién nghi nhiing vén dé
ma&i phat sinh.

. Bao quan hd s, tai lidu ctia Ban chi dao huyén va Vin phong didu phdi

Chuong trinh.

h. Quén 1y co s& vat chat, phuong tién, trang thiét b1 cua Van phong biéu
phoi Chuong trinh.

3. Téng hop, bao cdo dinh ky vé két qua thuc hién nhiing nhiém vu da
dugc phan céng.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong phén cong.

Piéu 11. K& toan Vin phong didu phbi.

1. Chiu trach nhiém truéc Chanh Vén phong va tru6e phap luat trong viée
thuc hién va hudng dan cac thi tuc tai chinh va hoat ddng ké toan.

2. Gitp Chanh Vian phong thuc hién cac bao cao tai chinh dinh ky va phbi
hop véi don vi kiém toan thuc hién kiém todn.

3. Lap va thuc hién ké hoach hang ndm sir dung cac ngudn vén, hd tro

gial ngin nguon von ngan sach va cac nguén hd tro khac cho Ban chi dao va
Vian phong didu phdi, ddm bao ding tién do va hiéu qua.

4. Xay dyng va trinh Chanh Van phong ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo
ctia Vin phong Pidu phdi.

Chuong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 12. Ché do lam viéc.
Céac thanh vién Van phong diéu phéi lam viéc theo che do thu trudng.
Piéu 13. Ché do phéi hop, théng tin va bao cdo.

1. Hang tuan, Lanh dao Van phong diéu phdi hop giao ban mot lan dé
danh gia viée thuc hién nhiém vu va phé bién ké hoach céng tac cho tuan sau.




2. Dinh ky thang, quy, 6 thang hop toan bo can bo cua Vian phong diéu
ph01 Chuong trinh (bao gém ca can bo kiém nhiém va can bo chuyén trach).
Truong hop can thiét, Chanh Vin phong ¢6 thé wriéu tap hop bat thuong.

-~

3. Két luan cua Chanh Vin phong hodc Pho Chanh van phong (dugc uy
quycn tai cac phién hop) duoc thé hién bang thong bdo cia Vin phong Diéu
phoi.

4. Cac thanh vién Van phong dicu phoi ¢6 tach nhiém bao cao dinh ky veé
tinh hinh trién khai, két qua thyc hién cac nhicm vu lén quan dén xay dung
nong thon mai theo Iinh vue nganh quan ly va dia ban phu trach, theo doi Ve
Van phong diéu phéi (Phong Nong nghiép&PTNT huyén Cam Lo) theo quy
dinh nhu sau:

+ Bdo cdo thang vao ngay 25 hang thang (thoi gian bdo cao tir ngay 25
thang trude dén ngéy 25 cua thang bao cdo).

+ Béo cdo quy vao ngay 20 cua thang cuoi quy.

+ Bao cao 6 thang vao ngay 20 thang 6 hang nam.

+ Bao c4o nam vao ngay 20 thang 11 hang nam.

Piéu 14. Chuong trinh cong tac.

1. Van phong diéu phm xay dung Chuong trinh cong tac nam, thang va

phan cong nhiém vu cy thé cho timg can bd cong chie thude Van phong diéu
phoi.

2. Van phong diéu phdi xay dung lich lam viée hang tuan cua Linh dao

Van phong.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 15. Trach nhiém thuc hién.
7 I. Chanh van phong diéu phdi Chuong trinh ¢6 trach nhiém phé bién va

t0 chure thuc hién Quy ché nay.

2. Céan b, cong chirc thude Vian phong diéu phdi Chuong trinh ¢6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém kiém tra, theo doi, don dbe thuce hién.

Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém theo dai, kiém
tra, don déc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 17. B6 sung, stra d6i Quy ché.

Trudng hop cén bod sung, stra doi Quy ché, Chanh Van phong bio céo,
trinh Truong Ban chi dao huyén xem xét, qL)(%tﬁifp%
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