
UBND TINH QUANG TRI CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
BCD CAC CHI1ONG TRINH Dc 1p - Dr do - Htnh phuic 

MTQG GIAI DO4N 2021-2025 

S&2040  /QD-BCDCTMTQG Quáng Trj, ngày tháng3 nám 2023 

QUYET DNH 

Ban hành Quy ch hot dng cüa Van phông Diu phôi 
Churong trInh m,ic tiêu quc gia xây dtrng n6ng thôn moi tinh Quãng Trj 

TRIYNG BAN CHI DO CAC CHUNG TRiNH MTQG 
GIAI DOJLN 2021 - 2025 

Can ci Lu2t Td ch&c chInh quyn dja phwo'ng ngày 19 tháng 6 nám 2015; 
Luát tha dói, bó sung m5t so diêu cza Lut TO chic CiiInh phi và Luat  TO chzc 
chInh quyên djaphwong ngày 22 tháng 11 näm 2019; 

C'àn ci Quylt djnh sd 263/QD-TTg ngày 22/02/2022 cza Thu tathng 
ChInh phi ye phê duyt chwo'ng trInh myc tiêu quOc gia xáy dtng nOng thOn 
m6i giai dogn 2021 - 2025; 

Can th Quyê't djnh s 960/QD-UBND ngày 05 tháng 4 nám 2022 cza 
UBND tinh ye vic thành 4p Ban Chi dgo các Chu'ctng trInh MTQG tinh Quáng 
Trj giai don 2021 - 2025; 

Can ci Quye't djnh sO' 516/QD-UBND ngày 22/3/2023 cia UBND tinh v 
vic kin toàn Van phông Diéu phOi chuv'ng trinh myc tiêu quOc gia xáy drng 
nông thôn mái các cap trên d/a bàn tinh Quáng Trj, 

Theo d nghj cüa S& NOng nghip và Phát triên nOng thón tgi T& trInh so 
222/TTr-SNN ngày 23/8/2023. 

QUYET DNTI: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch hoat  dng cüa Van 
phông Diêu phôi Chuang trInh rni1c tiêu quôc gia xây d1rng nông thôn mâi tinh 
Quãng Trj. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu hrc thi hành k tir ngày k5' và thay th 
Quyêt djnh so 3316/QD-UBND ngày 27/12/2016 cüa UBND tinh ye vic ban 
hânh quy chê hoit dng cüa Van phông Dieu phôi Chuang trInh mic tiêu quOc 
gia xây drng nông thôn mâi tinh Quâng Trj giai don 2016 - 2020 và Quyêt djnh 
402/QD-UBND ngày 14/02/2020 cüa TJBND tinh ye süa dôi, bô sung mt so diêu 
trong Quy chê ho?t dng cüa Van phông Diêu phôi Chuang trInh mvc  tiêu quôc 
gia xây dirng nông thôn mri tinh Quãng Trj giai doan  2016 - 2020. 
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Chánh Van phông UBND tinh; Chánh Van phông Diu phi Chxang trInh 
miic tiêu quôc gia xây dmg nông thôn mi tinh; Giám dôc các So: Ké ho?ch Va 
Dâu tix, Tài chInh, Nông nghip và Phát triên nông thôn; các thành viên Van 
phông Diêu phôi Chuung trInh m1ic tiêu quôc gia xay drng nông thôn mOi tinh, 
Chü tich  UBND các huyn, thj xã và ThU tuOng các dan vj lien quan chju trách 
nhim thi hành Quyêt djnh nay.!.  4 

Nt7inJain: 
-NhuDiu2; 
- CT, các PCT UBND tinh; 
- CVP, các PVP UBND tinh; 
- Li.ru: VT, KT. ltt) 

PHO CHU TICH UBND T!NH 
Ha S5' JJng 



UBND 
BCDC 

MTQ 

TRI CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
NH JJc 1p - Tu do - Hnh phüc 

-2025 

QUY CHE 

Hoit dng cüa Van phông Diu phi Chirong trInh miic  tiêu 
quc gia xây dirng nông thôn mói tinh Quãng Tr 

(Kern theo Quyê't djnh s  QIO1O  /QD-BcDCTMTQG ngày  O6 /.9  /2 023 
cia Ban Clii dgo các Chu'ong trInh MTQG tinh Quáng Tn) 

Chirongl 

QUY DNH CHUNG 

Diu 1. Pham vi diu chinh 

Quy ch nay quy djnh nguyen tic, ch d, 1 1i lam vic; trách nhim, quan 
h cong tác vâ trInh tr giâi quyêt cong vic cüa lânh do, cong chirc, ngui lao 
c1ng thuc Van phông Diêu phôi Chixcing trInh miic tiêu quOc gia xây dtmg nông 
thôn mâi tinh Quãng Trj (gQi tat là Van phông Diêu phói nông thón rn&i tinh,). 

Diu 2. Dôi tirçrng áp diing 

Quy ch nay áp diing dé,i vâi Van phông Diu phi nông thOn mói tinh, 
các co quan, to chüc, cá nhân có quan h lam vic vâi Van phông Diêu phôi 
nông thôn mâi tinh. 

A A Dieu 3. Nguyen tac hoit d9ng 

1. Van phOng Diu phi nông thôn mài tinh hoat dng và lam vic theo 
chê d thu tnthng, theo nguyen täc tp trung dan chü, tp the lãnh dao,  cá nhân 
phi,i trách; chap hânh sir lãnh dao,  chi  dao  cüa Trix&ng Ban Chi dao  các Chuang 
trInh miic tiêu quOc gia tinh. M9i boat dng cüa Van phông Diêu phôi nông thôn 
mài tinh phâi tuân thu các quy djnh cüa pháp 1ut; phü hçip vi Quy ché lam 
vic cüa Ban Chi dao  các chucrng trinh mic tiêu quOc gia tinh Quâng Trj, 
UBND tinh và Sâ Nông nghip và Phát triên nông thôn. 

2. Giái quyt cong vic dung theo thm quyn và nhim v duçic phân cong. 

3. D cao trách nhim Ca nhãn, mi vic chi giao 01 ngi.iôi phii trách và 
chju trách thim chInh. Lãnh dao  Van phông Diêu phôi nOng thôn mâi tinh diiqc 
giao cong vic phãi chju trách thim chInh ye ni dung cong vic duçic giao. 

4. Tuãn thu trInh ttr, thu tiic và thai gian giãi quyt cong vic theo dung 
quy djnh cüa pháp 1ut, chuxxng trInh, ké hoach, ljch lam vic và Quy ché lam 
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vic cüa Ban Chi dao  các chixcing trinh rniic tiêu quc gia tinh Quâng Trj, 
UBND tinh và S& Nông nghip và Phát triên nông thôn dã discic ban barth (tn'r 
tru&ng hqp có yêu câu dt xuât). 

5. Bão dam yêu cAu phi hçip cong tác, trao dôi thông tin trong giài quyt 
cong vic theo chirc näng, nhim vii, quyên han  duc giao. 

Chuo'ng II 

QUY JMNH yE TRACH NTIIEM VA PHIM VI 
GIAI QUYET CONG VIC CUA LANH DO VAN PHONG 

DIEU PHOI NONG THON M5I TINH 

A • A A Dieu 4. Tp the Ianh tho Van phong Dieu phoi nong thon mo'i tinh 
bàn bic và quyt d!nh  nhüng ni dung cong vic san: 

1. K hoach  hang näm, k hoach trung han  và dài han  thçrc hin Chixcing 
trInh mic tiêu quôc gia xây dirng nông thôn mói tinh Quâng Trj (g9i tat là 
Chmmg trInh). 

2. K hoach vn, phân b vn ngân sách và các ngun vn huy dng khác 
dê xây dirng nông thôn mi trên dja bàn tinh. 

3. Co ch, chInh sách vâ co ch phi hcp hoat  dng lien ngành d thirc 
hin hiu qua Chiiong trInh. 

4. Cong tác truyn thông, thông tin và tp hu.n v xây drng nông thôn 
mcii. Cong tác to chirc, hoat  dng b may cüa Van phông Dieu phOi nông thôn 
mOi tinh; thi dua khen thithng theo quy djnh cüa Nhà nixâc. 

5. Chuong trInh cong tác tháng, qu', 6 tháng, Ca näm; theo dôi kt qua 
cong tác, tiên d triên khai nhim viii cüa các thành viên Ban Chi dao  các 
Chuong trInh mirc tiêu quôc gia tinh; kiêm diem, dánh giá sr chi dao  diêu hành 
cüa lãnh dao  Van phông Diêu phôi nông thôn mOi tinh. 

6. K hoach kim tra, giám sat dánh giá thirc hin Chixorng trInh miic tiêu 
quôc gia xây drng nông thôn mâi trén dja bàn tinh. 

7. Dir toán kinh phi hoat dng hang näm cüa Ban Chi dao  tinh (linh virc 
nông thôn mri), Van phàng Diêu phôi nông thôn mói tinh. 

8. Các chtxcmg trInh chuyên d trong Chucng trInh mi1c tiêu quc gia xây 
d%rng nông thôn 

9. TrInh Sâ Nông nghip và Phát trin nông thôn các vn d lien quan den 
cOng tác to chirc can b cUa Van phông Diêu phOi nOng thôn mâi tinh. 

10. Thi.rc hiên các nhim vit khác do Uy ban nhân dan tinh, Tru&ng Ban, 
Phó Tru&ng ban Chi dao  các Chuong trInh miic tiêu quôc gia tinh (linh virc 
nông thOn mói), Sâ Nông nghip và Phát triên nOng thOn giao. 
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Diu 5. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic cüa Chánh Van 
phông Diu phi nông thôn mói tinh 

1. Trách nhim giái quyt cong vic cUa Chánh Van phông Diêu phôi 
nông thôn mâi tinh 

a) Chi dto, diu hành các hoat dng cüa Van phông Diu phi nông thôn 
mài tinh theo dung chirc näng, nhim v11 và quyên han  duc quy djnh tai  Quyêt 
djnh so 516/QD-VBND ngày 22/3/2023 cüa Uy ban nhân dan tinh ye kin toàn 
Van phông Diêu phôi Ch.rcing trInh miic tiêu quôc gia xây dung nông thôn mài 
các cap trên dja bàn tinh Quáng Trj. 

b) Diu hành mi hott dng cüa VAn phông Diu phti nông thôn mói tinh 
ctãm bão theo dung chü truong, di.ring lôi cüa pang, chInh sách, pháp lut cüa 
Nba ntnc, quy djnh cüa tinh và ni quy, quy chê cUa VAn phàng Diêu phôi nông 
thôn mói tinh. Chju trách nhim tnrâc pháp lust, truâc Tinh Uy, HOi  dông nhân 
dan, Uy ban nhân dan tinh, Trtxâng Ban Chi dao  tinh, Sâ Nông nghip và Phát 
triên nông thôn và Van phàng Diêu phôi nông thôn mâi Trung uang ye toàn b 
hoat dng cüa VAn phOng Diêu phôi nông thôn m&i tinh. 

c) Quãn l cong chrc, ngisäi lao dng; quân l tài chInh, tài san và ngun 
lirc khác duçic giao theo phân cap và quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Pham vi giâi quyt cOng vic cüa Chánh Van phOng Diu phi nOng 
thôn mâi tinh 

a) Quãn chung và toàn din mci hoat dng thuc phm vi chüc nAng, 
nhim vii, quyên han  dizqc giao cho VAn phông Diêu phôi nông thôn mói tinh; 
chju trách nhim tnràc Uy ban nhân dan tinh, Ban Chi dao  tinh, Tri.rOng Ban Chi 
dao tinh và trixc pháp 1ut ye toàn b hoat  dng cüa VAn phông Diêu phôi nông 
thôn mài tinh. 

b) Quàn 1 biên ch, t chuc, cong tác nhân sir cüa Van phông Diu ph6i 
nông thôn mâi tinh, nhAm dam bão thirc hin tot các nhim vi duqc giao; quân 
l hoat dng tài chInh cüa Van phông Diêu phôi nông thôn mOi tinh. 

c) Chü trI tham muu cho Uy ban nhân dan tinh v cong tác thi dua khen 
thithng trong xây dirng nOng thôn mói, Tnr&ng doàn thâm tra huyn dat  chuãn 
nông thôn mâi, huyn nOng thôn mâi nâng cao theo quyêt djnh cüa Uy ban nhãn 
dãntinh. 

d) Là Trithng ban Diu hành Website nông thôn mài cUa tinh, quyt djnh 
vic kin toàn h thông quãn l, nâng cap website, phân cong can b diéu hành, 
quàn trj. 

d) Phãn cong nhim vii cho Phó Chánh Van phông và cong chic, viên 
chuc chuyên trách, kiém nhim d trien khai hiu qua chuang trInh. 

e) Là chü tài khoãn cüa Van phông Diu phi nông thôn mói tinh (hogc 
zy quyên cho Phó Chánh Van phông). 
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Thizc hin các nhiém vu khác do TiJy ban nhân dan tinh, Trithng ban, 
Phó Tnnmg Ban Chi dio các Chung trInh mic tiéu quôc gia tinh giao. 

Diu 6. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic cüa Phó Chánh 
Van phông Diu phIi nông thôn mói tinh 

1. Trách nhim giãi quyt cong vic cüa Phó Chánh Van phông Diu phOi 
nông thôn mâi tinh 

a) Phó Chánh Van hông Diu phi nông thôn mài tinh là ngtthi giüp vic 
cho Chánh Van phông Diêu phôi nông thôn mói tinh; trrc tiêp chi do giái quyêt 
cac cong vic thuc 1mb virc duqc phân cong phii trách và chju trách nhim 
tnric pháp 1ut, tnrâc Chánh Van phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh ye nhftng 
quyêt djnh cüa mInb. 

b) Di cong tác ra ngoài tinh, Phó Chánh Van phông Diu phi nông thôn 
mri tinh báo cáo xin kiên cüa Chánh Van phàng Diêu phôi nông thôn mcci tinh. 

c) Thrc hin cong tác quàn l don vj, quán 1 cOng chüc, quãn 1 tài san, 
tài chInh khi duqc Chánh Van phông phôi nOng thOn mOi tinh üy quyên. 

2. Pham vi giài quyt cong vic cüa Phó Chánh Van phông Diu phi 
nông thôn m6i tinh 

a) Giüp vic cho Chánh Van phông; chi do giái quyt các cOng vic lien 
quan chuyên môn, nghip vii cüa Van phOng Diêu phôi nông thôn mth tinh. 

b) Tham mini cho Chánh Van phông Diu phi xây dirng nông thôn mói 
trong vic dé xuât Uy ban nhân dan tinh, Ban Chi dao  tinh nhung van dê ye chü 
tnrcing, cci ché, chInh sách và giái pháp thirc hin dé thüc day Chrnmg trInh 
MTQG xây dirng nông thôn mi trén dja bàn tinh dt hiu qua. 

c) Xü 1 các loai cong van dan, di, báo cáo Chánh Van phông phân cOng 
cOng vic, kiêrn tra tiên dO,  kêt qua thixc hin cOng vic dôi vâi các thành viên 
Van phông Diêu phôi. 

d) Giüp Chánh Van phông theo dOi, tham muii phân b và hurng dn sü 
dung các nguOn von dtxçic giao. 

d) Chju trách thim theo dOi, tng hçip kt qua thc hin thim vi duçic 
giao, cac nOi  dung báo cáo thung ks', dOt  xuât, các van bàn lien quan khác theo 
yêu câu cUa Ban Chi dao  Trung 1ro'ng, Van phOng Diêu phôi nông thôn mói 
Trung i.rong, Uy ban nhân dan tinh, Thi.thng trirc Ban Chi dao  tinh, trtnc kbi 
trmnh Chánh Van phông k hoac drnyc Chánh Van phông üy quyên k. 

e) Theo dOi, chi dao  xây drng h thng cci s& dft 1iu phiic vi cong tác 
quãn 1, diêu hành, chi dao  triên khai Chucing trInh; phOi hqp quãn 1 boat dng 
cUa COng thông tin din tr nOng thOn mâi tinh. 

Theo dôi, don dc, tip nhn h so ct nghj xét cong nhn, cong nhn 'a 
huyn, xâ dat  chuân các m1rc dO nông thOn mói do Uy ban nhân dan cap huyn 
trInh; tham mini xây dmg kê hoach thâm djnh, thâm tra các tiêu chI nOng thOn 
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mài, xét cong nhn và thu hi quyt djnh xä dat  chun nông thôn mâi, nông thôn 
mói kiêu mâu, huyn dat  chuãn nông thôn mâi theo dung quy djnh. 

g) Giüp Chánh Van phông chi dao  các ni dung nghip vi lien quan dn 
B tiéu chI quôc gia ye nông thôn mói và tiêu chI huyn nông thôn mcci, thj xA 
hoàn thành nhim vii xây dirng nông thôn mth, nông thôn mâi & cap thôn, vu&n 
mâu nông thOn mâi. 

h) Tham mixu xây dirng k hoach thirc hin Chuang trmnh näm và giai 
doan; kê hoch kiém tra, giám sat thirc hin Chiwng trinh MTQG xây dirng 
nông thôn mâi; phôi hqp dé xuât thi dua, khen thu&ng trong phong trào thi dua 
"Quâng Trj chung sirc xây dimg nông thôn mâi". 

i) Tham mini k hoach chiicng trInh cOng tác cüa BCE) tinh, xây dirng 
chtrong trInh cOng tác cüa Van phOng Diêu phôi djnh k' theo quy djnh. 

k) Chi dao  và kim tra cong tác chun bj nOi  dung, chuong trInh cüa hi 
nghj, hi thão và các báo cáo cüa các don vj có lien quan yêu câu. 

1) Phân Cong nhim vii, kim tra tin d, kt qua th%rc hin cüa cOng chüc, 
viên chirc chuyên trách và kiêm nhim. 

m) Chi dao  bâo quãn h so, tài 1iu cüa Ban Chi dao  tinh và cüa Van 
phông Diêu phôi nông thôn m&i tinh. 

n) Là Phó tru&ng ban Diu hành Website nOng thôn mói cüa tinh. 

p) Trirc tip quán l kinh phi hoat  dng cüa Van phông Diu phi, BCE) 
tinh, quãn l tài san cUa Van phông Diêu phôi trên co s& üy quyên cüa Chánh 
Van phông. 

q) Thirc hin các nhim viI khác do Chánh Van phông và lânh dao  cp 
trên giao. 

Diu 7. Cách thu'c giãi quyt cong vic cüa Lãnh do Van phông Diu 
phi nông thôn mri tinh 

1. Trrc tip xü l cOng vic trên co s& h so, tài lieu trInh cüa cOng chuc, 
viên chuc chuyên trách, kiêm nhim thuc VAn phông Diêu phOi nông thôn m&i 
tinh do các co quan, tO chirc, Ca nhân lien quan duçc chuyên den theo quy djnh. 

2. Trrc tip lam vic, dir các cuc hçp djnh kS'  hang tháng, hang qu hoc 
dt xuât dê nghe báo cáo tInh hinh, chi dao  yiêc th%rc hin chrnmg trInh, kê 
hoach cOng tác cüa VAn phông Diêu phOi nông thOn m&i tinh. 

3. Trrc tip chi dao  giãi quyt các yn d thuc thm quyn duçic giao 
phii trách. To chüc di cong tác, th l cOng vic tai  dja phi.rong, co s&; tiêp cOng 
dan, tiêp khách theo linh v1rc duçc giao phii trách. 

4. Các dng chi LAnh do VAn phOng Diu phi nông thôn mài tinh ph6i 
hçp chat chë trong cong tác chi dao,  diêu hãnh theo lTnh yuc cOng tác dôi v&i 
các chuyên trách, kiêm nhim thuc VAn phOng Diêu phOi nOng thOn mOi tinh, 
VAn phông Diu phOi nOng thOn mâi các huyn, thj xA. 
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Chirong III 

QUY DNH yE NHIM V  CONG CHC, VIEN CHUC 
CHUYEN TRCH VA KIEM NHIM VAN PHONG 

DIEU PHOI NONG THON Mfl TINH 

Diu 8. Nhim vy cong chó'c, viên chtrc chuyên trách 
A •A - A 1. Cong chtrc (Vien chuc) phii trach linh vrc ke hoch - tong hçrp 

a) Xây dmg k hoich thrc hin chrnmg trInh (k hotch tháng, qu, näm, 
giai don), xây dimg chizcmg trinh cong tác cüa BCD tinh. 

b) Xây dirng báo cáo djnh kS'  6 tháng, hang näm cüa Uy ban nhãn dan 
tinh, BCD tinh. 

c) Tng hcip nhu cu, tham muu phân b các ngun vn (du tu phát trin, 
sir nghip) thrc hin Chucmg trInh hang näm; theo dOi tInh hInh quán l, sü 
di1ng, lông ghép nguôn von cüa các dja phuang, dan vj. 

d) Chü tn, phi hçip vi các thành viên khác cüa Van phông chu.n bj ni 
dung, chuang trInh các hi nghj, hi tháo cüa BCD tinh, VPDP tinh. 

d) Thrc hin các nhim vi1 khac theo sir phân cOng cüa Lãnh dao  Van 
phông Diêu phôi nông thôn mcii tinh. 

A F A F F •A A A 2. Cong chuc (Vien chirc) phiu trach linh vtrc  nghiçp vy ye xay durng 
nông thôn mói & cap xã 

a) Theo dôi hin trng tiêu chI và hii&ng d.n thrc hin tiêu chI xã nông 
thôn mâi, xã nông thôn mâi nâng cao, xã nông thôn mâi kiêu mu. 

b) Thirc hin nhim vii dánh giá, Cong nhn xã dat  chun nông thôn mOi, 
nOng thôn mcci nâng cao, nông thôn mói kiêu mâu. 

c) Theo dOi vic thirc hin và giãi ngân ngun vn du tu trên dja bàn cp xã. 

d) Trin khai các thim vWdr  an diu tra v xây d%rng nông thôn mói ô 
cap xA. 

d) Theo dOi, tng hçip djnh kS',  dt xu.t kt qua thirc hin Chirang trInh ô 
câpxâ. 

e) Thirc hin các nhim vii khác theo sir phân cong cüa LAIIh dao  Van 
phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

A F A F F A A a 3. Cong chirc (Vien chirc) ph.i trach Iinh vyc nghiçp vy ye xay durng 
nông thôn moi & cp thôn 

a) Theo dôi hin trtng tiêu chI vâ hrning dn thrc hin tiôu chI thôn nOng 
thôn mói, thOn nOng thôn mâi kiêu mâu. 

b) Thirc hin nhim vii dánh giá, cong nhn thôn nông thôn mth, thôn 
nông thôn mOi kiêu mâu. 
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c) Trin khai các thim vii/dij an diu tra v xây drng nông thôn mâi & 
cap thôn. 

d) Theo döi hin trng tiêu chI và hiiàng dn thirc hin tiéu chI vu&n mu 
nông thôn mOi. 

d) Theo dôi, thng hçrp djnh ks', dt xut k& qua thirc hin Chucing trmnh & 
cap thôn. 

e) Thrc hin các nhim viii khác theo s1r phân Cong cüa LAnh do Van 
phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

A •A F F - •A A A 4. Cong chu'c (Vien chu'c) phti trach hnh vljc nghiçp vi ye xay drng 
nông thôn mói ?r cap huyn 

a) Theo dôi hin trng tiêu chI và hii&ng dn thirc hin tiêu chI huyn 
nông thôn mOi, huyn nông thôn m&i nâng cao, huyn nông thôn m&i kiêu mâu. 

b) Thirc hin nhim vii dánh giá, trInh cong nhn huyn nông thôn mói, 
huyn nông thôn mâi nâng cao, huyn nông thôn mOi kiêu mu. 

c) Theo dOi vic thirc hin và giãi ngãn ngun vn du tu cUa cp huyn. 

d) Trin khai các nhim viIdir an diu tra v xây dirng nông thôn m&i & 
cap huyn. 

d) Theo dOi, tng hçip djnh ks', dt xut kt qua thirc hin Chucmg trInh & 
cap huyn. 

e) Th%rc hin các nhim vii khác theo sl:r phân cong cüa Lath do Van 
phông Diêu phôi nông thôn mOi tinh. 

5. Cong chtrc (Viên chü'c) ph. trách linh vIrc tuyên truyn và thi dua - 
khen thirirng 

a) Tham mini cOng tác tuyên truyn, vn dng trong xây dirng nông mói, 
tong hqp kêt qua tuyên truyên, 4n dng cüa các ngành, dja phuang. 

b) Tham muu phi hqp vâi các S&, Ban, ngânh Co lien quan trong vic 
huâng dan, dánh giá, dê xuât thi dua - khen thu&ng trong phong trào thi dua xay 

dirng nông thôn mâi. 

c) Theo dOi, tng hçTp tInh hmnh thirc hin phong trào "Quâng Trj chung 
sirc xây dirng nông thôn m&i". 

d) Quân trj website http ://www.nongthonmoi .quangtri .gov.vn. 

d) Thirc hin các thim vi1 khác theo sij phân cong cOa Lath dao  Van 
phOng Diêu phôi nông thôn m&i tinh. 

6. Cong chfrc (Viên chfrc) phi trách Iinh vijc dão tao, tp hun và 
kim tra, giám sat 

a) Tham mini cong tac dào tao,  tp hun Chumg trInh MTQG xây dirng 
nông m&i cUa tinh. 
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b) Xây drng k hoach kim tra, giám sat cUa BCD tinh và Van phông 
Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

c) Thirc hin các nhim vi khác theo sir phân cong cüa Lãnh do Van 
phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

7. Cong chuc (Viên chü'c) phii trách linh virc các chirong trInh chuyên 
d nông thôn mó'i 

a) Theo dôi, tharn mi.ru các chuo'ng trInh chuyên d thuc chiiong trInh xây 
dirng nông thôn m&i, gôm: Chtrnng trInh Khoa hçc Cong ngh phiic vi xây drng 
nông thôn mâi; Chircmg trInh bâo v môi trithng trong xay dirng nông thôn mâi; 
Chuong trInh chuyên dôi so trong xay dimg nông thôn mói, hi.ring tói nông thôn 
mâi thông minh; Chizcmg trInh nãng cao chat krqng, hiu qua th?c hin tiêu cM an 
ninh, trt tr trong xây dirng nông thôn mói, chung trInh mi xã mt san phâm. 

b) Thirc hin các nhim vii khác theo SJT phân cong cüa Lãnh do Van 
phông Diêu phôi nông thôn mcci tinh. 

Diu 9. Nhim viii cüa các thành viên kiêm nhim Van phông Diu 
phi nông thôn mri tinh 

1. Cong chfrc kiêm nhim tir Van phông IJBND tinh 

a) Phii hqp tham mini cho Chánh Van phóng Diu phi, Tru&ng Ban, các 
Phó Tnthng Ban Chi dao  tinh, Lãnh do UBND tinh ye kê hoch chi do, diêu 
hành cüa BCD tinh, Uy ban nhân dan tinh dôi vâi Chuung trInh MTQG xây 
dirng nông thôn mâi; phôi hqp tham mini các thông báo kiên kêt 1un cüa 
Tnthng Ban Chi dao  tinh, chuân bj các tham 1un, bài phát biéu cho Lãnh dto 
Uy ban nhân dan tinh, BCD tinh ye xây dirng nông thôn mâi. 

b) Trén co s& các van ban chi dto cüa Trung uong, tham mini cho Ban Chi 
do tinh, Uy ban nhãn dan tinh chi do, phân cong nhim vi cho các S, ban, ngành, 
Van phông Diêu phôi, các dja phucmg triên khai thirc hin dam bão hiu qua. 

c) Rà soát các van ban cüa van phông Diu phi trInh UBND tinh, BCD 
tinh trisOc khi trInh Lânh dao  UBND tinh, BCD tinh ban hành ban hành; 

d) Phi hqp tham muu cong tác xay drng các chU trrnYng, c ch, chInh 
sách nhäm triên khai thirc hin có hiu qua Chuong trInh MTQG xây dirng nông 
thôn mâi hang näm và giai dotn. 

d) Phi hqp thiic hin cong tác kim tra, giám sat Chixang trinh cüa Van 
phông diêu phôi và cüa BCD tinh. 

e) Thrc hin các nhim v11 khác theo sir phân cong cüa Länh dao van 

phông Diêu phôi nông thôn md tinh. 

2. COng chiic kiêm nhim tir S K hooch và Du tir 

a) Phi hçp vâi cong chi'rc, viên chirc chuyên trách Vänphông Diu phi 
trong cong tác chi dto, hithng dn thirc hin vic rà soát nhu cau dâu tu cüa các 
dja phumg, &m vj trong xây dimg nông thOn mâi. 
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b) Hisâng dn vic dàng k, phân b ngun vn du tu phát trin thuc 
Chumg trInh, lông ghép các chuang trInh dir an cho các dja phung, don vj 
trong vic thirc hin Chisang trInh MTQG xây diing nông thôn mth. 

c) Thrc hin có hiu qua vic buy dng ngun lirc tü các to chirc chInh 
phü, phi chInh phü và các nguôn 1rc khác cho xây dirng nông thôn m&i. 

d) Trin khai co ch d.c thu trong xây drng nông thôn mâi, co ch& chInh 
sách ho trçt doanh nghip dâu tu vào nông nghip, nông thôn. 

d) Phi hçip thirc hin cong tác kim tra, giám sat Chi.rcmg trInh cüa Van 
phông diêu phôi và cüa BCD tinh. 

e) Theo dôi, thng bçrp tInh hInh nq dng xây dirng co bàn trong xây dirng 
nông thôn mâi. 

f) Phi hçip vOi cOng chüc, viên chüc chuyên trách Van phông Diu phi 
tham mixu cong tác xây drng các chü trumg, c chê, chInh sách nhäm trién khai 
thirc hin có hiu qua Chuong trInh MTQG xay dmg nông thôn mfci. 

g) Thirc hin các nhim vii khác theo sr phân cong cüa Lãnh dao  Van 
phông Diêu phôi nông thôn mói tinb. 

3. Cong chile kiêm nhim tfr S& Tài chInh 

a) Htxàng dn thirc hin vic xây dirng k hoach, phân b ngun vn sir 
nghip nông thôn mth hang nãm và giai doan. 

b) Hu&ng dn và thirc hin ch d thanh quyt toán các ngun vn thirc 
hin chuing trInh MTQG xây drng nông thôn mâi. 

c) Trin khai các ni dung lien quan dn tài chinh v chInh sách thrc hin 
cht.rcng trInh MTQG xây dirng nông thOn mói trén dja bàn tinh Quãng Trj. 

d) Phi hcip vâi cong chüc, viên chüc chuyên trách Van phông Diu phM 
tham mixu cong tác xây dimg các chü tnrong, co ché, chInh sách nhäm triên khai 
thirc hin có hiu qua Chuang trInh MTQG xây drng nông thôn mâi. 

d) Phi hqp thirc hin cong tác kim tra, giám sat Chuang trInh cüa Van 
phông diêu phOi và cüa BCD tinh. 

e) Thrc hin các nhim vi1 khác theo sr phân cOng cüa Lãnh dto Van 
phông Diêu phôi nông thOn mâi tinh. 

4. Cong chil'c kiêm nhim tir S& Nông nghip và PTNT 

a) Tham muu các nhim vi do Uy ban nhân dan tinh, Ban Chi ctto tinh 
giao cho Sâ Nông nghip và PTNT (cci quan chü trI ChuGng trInh MTQG xây 
dimg nông thôn mâi). 

b) Thirc hien  các nhim vii tham mixu cho Sâ Nông nghip vã PTNT ye 
các hott dng cüa cci quan chü trI Chucmg trInh MTQG xây dmg nông thôn mâi 
cüa Ban Chi dao tinh, các boat dng ye tái Co CâU nOng nghip gàn vri xây drng 
nOng thOn mOi. 
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c) Phi hqp vói cong chirc, viên chüc chuyên trách Van phông diu phi 
nOng thôn mâi tinh thirc hin tham mini cOng tác xây dirng các chü tnrclng, ca 
chê, chInh sách nhäm triên khai thirc hin có hiu qua chixang trInh. 

d) Phi hqp thirc hin cong tác kim tra, giám sat Chixong trInh cüa VAn 
phông diêu phôi và cüa BCD tinh. 

d) Thirc hin các nhim viii khác theo sir phân cong cüa Lãnh do VAn 
phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

5. Cong chuc kiêm nhim phii trách k toán tài chInh 

a) Phii trách cOng the K toán, xây dirng k hoch quãn 1 vn, ngân sách 
và tài chInh cüa VAn phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

b) Xây drng quy ch chi tiêu ni b, quy trmnh thanh quy& toán, xây drng 
dii toán, thanh quyêt toán các nguôn kinh phi cüa VAn phOng Diêu phôi nông 
thôn mâi tinh. 

c) Quãn 1 tài san cüa VAn phông Diu phôi. 

d) Th%rc hin các nhim v11 khác theo sir phân cong cüa LAnh do VAn 
phông Diêu phôi nông thôn mói tinh. 

6. Cong chü'c kiêm nhim ph. trách cOng tác hành chInh 

a) Thc hin các nhim vil v hành chInh cüa VAn phông Diu phéd. 

b) Tham mini, giüp LAnh do VAn phOng v t chüc b may, vj tn vic 
lam, ni quy, quy chê cüa VAn phông Diêu phôi nông thôn mi tinh. 

c) Phi hçp quàn l tài san cüa VAn phông Diu phti nông thôn mâi tinh. 

d) Th?c hin các nhirn vii tham mini cho Sâ Nông nghip và PTNT v 
các hot dng phii trách, d dâu xay dirng nông thôn mâi. 

d) Thirc hin các nhim vi khác theo sir phân cong cüa Lath do VAn 
phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh 

7. Cong chfrc kiêm nhim cong tác Van thir, thu qu5 

- Thirc hin nhim vii: Lini tnt vAn ban, in n, phô to tài 1iu vAn bàn cüa 
VAn phông hoc dê xuât in an các tài lieu, mua sAm vAn phông phâm ph'çic vi 
cOng tác. 

- Xi:r l van bàn dn, di cüa VAn phông trên phn mm Quãn 1 VB và 
HSCV; chuyên phát cong vAn di kjp thôi, dung dOi tuqng; Khai thác cp nht 
các thông tin, van bàn cüa ngành và các co quan khác có lien quan den nhim viii 
trén hp thu din ti'r, Internet kjp then báo cáo lAnh dao  VAn phông xü l; Quãn 
l các con dâu cüa cci quan. 

- Thire hin cong tác luu trU, bAo mt tài lieu theo quy djnh. 

- Thirc hin báo cáo cOng tác van thu theo quy djnh. 

- Thirc hin nhim vii Thu qu5', kho. 
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- Tham gia thirc hin mtt s nhim vi hành chInh dixgc giao; phiic vi hOi 
hçp, hOi  nghj, tiêp khách. 

- Tap vii lam v sinh co quan, phông lam vic cüa Lânh dao  VAn phàng 
Diêu phôi nông thôn mâi. 

- Thirc hin các nhim vi khác theo sir phân cong cüa LAnh dao  VAn 
phông diêu phôi nông thôn mói tinh. 

A A A 9 A A 9 Dieu 10. Trach nhiçm, phim vi va quan hç giai quyet cong V1çC cua 
cong chü'c, viên chfrc chuyên trách, kiêm nhim và nhân viên hçrp ding 
thuc Van phông Diu phi nông thôn moi tinh 

1. CAn cir Quy ch lam vic cüa VAn phông Diu phM Chucing trInh m11c 
tiêu quôc gia xây dirng nông thôn mâi, can b thuc VAn phông Diêu phôi nông 
thôn rnâi tinh barn sat dê thuc hiên. 

2. Chü dng th chirc thirc hin di'ing quy djnh cüa Nhâ nix1c, cUa tinh v 
nhtng cong vic thuc chirc nAng, nhim vi, quyên han;  chju trách nhim truóc 
LAnh dao  VAn phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh và truc pháp lut ye ket 
qua th%rc hin cong vic ducic giao; thirc hin day dü ché d thông tin, báo cáo 
theo quy djnh cüa pháp lut và cüa VAn phông Diêu phôi nông thôn mon tinh. 

3. Thirc hin các thim v11 do LAnh dao  VAn phông Diu phi nOng thôn 
moni tinh phân công; chju trách nhim truóc pháp lust Va truâc LAnh dao  VAn 
phông Diêu phôi nông thôn mOi tinh ye kêt quA giAi quyêt ni dung cOng vic 
dixçic üy quyên. 

4. Di vói nhftng vic phát sinh, vuçlt qua thm quyn giAi quyêt ho.c 
khOng dü diêu kin th1rc hin, phAi kjp thñ báo cáo LAnh dao  VAn phông Diêu 
phôi nông thôn mâi tinh xem xét, quyêt djnh; không tir chuyên cOng vic, 
không giAi quyêt cOng vic cIA phân cong khi chua duçic LAth dao  VAn phông 
Diêu phôi nông thôn mói tinh giao. 

5. Chü dng phi hçip lien ngành d giAi quy& nhüng vn d có lien quan 
den cong vic thuc chüc nAng, nhim vi cüa VAn phông Diêu phôi nông thOn 
mói tinh. 

Chtro'ng IV 

QUY D!NH  yE GIA! QUYET CONG VIC; 
CHE rç BAO CAO, HQI NGH!, CUQC HQP 

• A A • A A A • 7 . A . A EDieu 11. Viçc tiep nhin, phan cong giai quyet cong Vice 

Vic tip nhn, phân cong giAi quyt cOng vic cüa Van phOng Diu pMi 
nông thOn mói tinh duçic thirc hin chü yêu qua H thông quAn l vAn ban và 
diêu hành din tir (trfr ni dung met), cit the: 
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1. Xir 1 van bàn din, phát hành và km trCt van bàn: Vic tip nh.n, xir 1 
van bàn den, phát hành và 1uu trft van bàn thrc hin theo Quy chê cong tác van 
thu, luu trü. 

2. Cong chüc duçic giao giâi quyt cong vic có trách nhim tip nhn, 
nghiên cüu, tham muu, dê xuât giâi quyêt cong vic dam bão theo dung chü 
trrnYng cüa Dãng, chInh sách pháp 1ut cüa Nhà nithc, quy djnh cüa tinh, cüa 
ngành; dam bão dung thyi gian theo yêu cau, uu tiên xem xét, tham muu giài 
quyêt truâc nhUng cong vic quan trQng, cap bach. Thi gian xem xét, giái quyêt 
cOng vic không qua 05 ngày lam vic; trung hçip có quy djnh khác ye thii 
gian thI thrc hin theo yêu cau cUa Lãnh dto Van phông Diêu phOi nông thôn 
mói tinh. 

3. Can bc Van phông chju trách nhim v vic tham mru ni dung cong 
vic duçic giao và dam báo phü hqp vâi quy djnh cüa pháp 1ut dôi vâi dr thão 
van bàn. 

Diu 12. Ché d báo cáo 

1. Phó Chánh Van phOng Diu phi nông thôn mói tinh thumg xuyên báo 
cáo Chánh Van phOng Diêu phôi nOng thôn mOi tinh nhttng cong vic thuc lTnh 
virc ducic phân cong phii trách, nhung cong vic vtrqt qua thâm quyên giãi quyêt 
và nhüng vic can xin kiên cap trên. 

2. Khi Phó Chánh Van phông Diu phi nông thôn mi tinh duqc üy 
quyên tham di,r ho.c chi d.o các hi nghj phài báo cáo Chánh Van phông Diêu 
phôi nông thôn mOi tinh nhtrng ni dung và kêt qua cüa hi nghj do. 

3. Phó Chánh Van phông Diu phi nông thôn mâi tinh khi duçic cü tham 
gia các doàn cong tác cüa các dông chI Lãnh dao  Tinh Oy, Hi dông nhân dan, 
Uy ban nhân dan tinh và các co quan Trung uong khi kêt thüc chuyên cong tác 
phài báo cáo Chánh Van phông Diêu phôi nông thôn mi tinh kêt qua lam vic 
và nhrng kiên nghj cüa các ngành, các dja phucrng dOi von vic thirc hin 
Chuong trInh xây drng nông thôn mâi trén dja bàn tinh. 

4. Các can b cüa Van phông Diu phi nOng thôn mOi tinh theo nhim 
vi duçic phân công, tong hçip báo cáo kêt qua thirc hin Chuong trInh djnh kS'  và 
dt xuât theo yêu cau cüa Ban Chi dao  tinh, Uy ban nhân dan tinh, Van phông 
Diêu phôi xây dirng nOng thôn mâi Trung uong, B NOng nghip và Phát triên 
nOng thôn. 

Diu 13. Hi ngh, cuc h9p 

1. Nguyen t&c t chüc hi nghj, cuc hçp 

a) Chi th chüc hi nghj, cuc hçp theo k hotch cong tác hoc khi thirc sir 
can thiêt phü hcp viii tInh chat, yêu câu vâ ni dung cong vic can giâi quyêt; 
day math  irng diing cong ngh thông tin trong vic to chüc các cuc h9p; bào 
dam chat krqng, hiu qua, thiêt thirc và tiêt kim. 
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b) Xác djnh rO miic dIch, yêu c.u, ni dung, thành phn tham dir d nãng 
cao chat luqng và hiu qua các cuc hçp; có the kêt hp nhiêu nOi  dung, cong 
vic can xü l mt cách hqp 1 trong vic tO chirc cuc h9p. 

2. Các hOi  nghj, cuc hçp 

a) Hçp giao ban 

- Lãnh dto Van phOng Diu phi nOng thôn mâi tinh h9p giao ban djnh k5' 
03 tháng 01 lan, truâc ngày 03 hang tháng, ngoài ra con có the hçp dt xuât dé 
ban, thông nhât giài quyêt các cOng vic cOa Van phOng Diêu phôi nông thôn mói 
flnh do Lành dao  Van phOng Diêu phôi nông thôn mâi tinh quyêt djnh triu tip. 

Van phOng Diu phi nông thôn mâi tinh hçp giao ban toàn th thãnh 
viên djnh k' môi qu 01 lan; Van phOng Diêu phôi nông thôn mâi tinh hçp giao 
ban VPDP NTM các huyn djnh kS' 6 tháng 01 lan. 

Theo yêu cu nhim vij cOng tác chi dao,  diu hành cüa Van phOng Diu 
phôi nông thôn mi tinh, can cir tInh chat các cuc hçp, có the ket hqp các cuc 
h9p giao ban cüa Lãnh dao  Van phông Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

b) Hi nghj so k&, thng kM: Hi nghj so kt, tng kt cüa Van phông 
Diêu phôi nông thôn mth tinh thi:rc hin theo quy djnh. 

Diu 14. Vic phát ngôn, ch d bão mt 

1. Vic phát ngôn 

a) Vic phát ngôn và cung cp thông tin cho báo chI thrc hin theo quy 
djnh tai  Nghj djnh so 09/201 7/ND-CP ngày 09/02/2017 cüa ChInh phü quy djnh 
chi tiêt vic phát ngôn và cung cap thông tin cho báo chI cOa các co quan hành 
chInh nhâ nixóc. Chánh Van phOng là nguii phát ngôn chInh thirc cOa Van 
phOng Diêu phôi nông thôn mâi tinh. 

b) Phó Chánh Van phOng Diu phi nông thôn m&i tinh phát ngôn chInh 
xác, khách quan và trung thixc ye ni dung cong vic khi duçic Chánh Van 
phOng Diêu phôi nông thôn mâi tinh üy quyên hoc giao nhim vii. 

2. Ch d bão m3t: Cong chüc, ngr?i lao dng thuc Van phOng Diêu 
phôi nOng thôn mói tinh chju trách nhim thirc hin nghiêm quy chê cüa Van 
phOng Diêu phOi nOng thôn mói tinh, các quy djnh cüa Dãng, Nhà nithc ye báo 
v bI mt nhà nuâc. Vic cung cap nhUng tài lieu: Co quy djnh d m.t, tài 1iu 
thuc lTnh vijc to chi.'rc can b, tài lieu chua phát hành hotc nhüng tài lieu có ni 
dung phirc tap, nhy cam, có ánh huâng l&n den xã hi, chi duçic thirc hin khi 
có sir dOng cüa Chánh Van phOng Diêu phôi nOng thOn mói tinh. 

Diu 15. Ch do lam viêc thãnh viên kiêm nhiêm 

Các thành viên kiêm nhim Van phOng diu phi nOng thOn mâi lam viec 
theo chê d kiêm nhim, có nhim v báo cáo djnh kS'  các lTnh vrc ducic phân 
cOng phii trách g11i ye Van PhOng diêu phôi nông thôn m&i: 
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- Báo cáo tháng: Ngày 18 hang tháng (tü ngày 18 tháng truâc dn ngày 18 
tháng báo cáo). 

- Báo cáo qu: Vào ngày 15 tháng cué,i qu. 

- Báo cáo nàm: Vào ngày 15/12 hang näm. 

Chtro'ng V 

MO! QUAN H CONG TAC 

Diu 16. Di vói U ban nhãn dan tinh, Ban Chi do các ChLro'ng 
trInh miic tiêu quc gia tinh, các B, ngành Trung trong 

Van phông Diu phi nông thôn mâi tinh chju sir chI dao  trirc tip cüa U' 
ban nhân dan tinh, Ban Chi dao  các Chucing trInh miic tiêu quôc gia tinh ye toàn 
b cong tác triên khai thirc hin Chuxmg trInh m1c tiêu quôc gia xây dmg nôn 
thôn mài trén dja bàn tinh, dOng thii chju sir chi do, kiêm tra, hurng dan ye 
chuyên môn, nghip v11 cüa Van phông Diêu phôi nông thôn mi Trung uang, 
Bô Nông nghip và PTNT. 

Diu 17. Di vó'i các ngành và Uy ban nhân dan các huyn, thành 
ph, Van phông Diu phii Hông thôn mó'i huyn, thành ph 

Mi quan h cOng tác giCa V.n phông Diu phi nông thOn mói tinh vói 
các ngành, U' ban nhân dan các huyn, thj xä và Yän phông Diêu phôi nông 
thôn mói huyn, thj xà là s1r phôi hqp dê chi do, diêu hành thirc hin nhim vi,i 
chInh trj, thim vii chuyên mon cüa ngành trên ttrng dja bàn huyn, thj xä và 
toàn tinh. 

Ch.ri:rng VI 

TO CHI5'C THU'C HIN 

Diu 18. Các thành viên Van phông Diu phôi nông thôn mài tinh, các to 
chüc, cá nhân có quan h cong tác vi Van phông Diêu phOi nông thôn mói tinh 
có trách nhim thirc hin quy chê nay. Trong qua trinh thirc hin nêu có khó 
khän, vixàng mac ho.c các van dê mói phát sinh can si'ra dôi, bô sung thI các 
thãnh viênthuc Van phông Diêu phOi nOng thôn rnói tinh kjp thii phát hin và 
báo cáo, dê xuât vOi Lânh do Van phOng Diêu phôi nông thôn mói tinh dé xem 
xét tham mixu sira dOi, bô sung cho phü hçp./. 
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